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Endringer som konsekvens av nedbemanning i studieadministrasjonen, foreløpig versjon 
 
(den nye situasjonen vil kreve en viss innkjøringstid, så oversikten vil være noe flytende i en 
periode, informasjon om endringer vil bli kommunisert) 
  
Tiltak som kan forsvinne? 

• Robusthet ved overlappende arbeidsoppgaver blir ikke lenger mulig 
• Hjelp til administrative/praktiske oppgaver reduseres kraftig 
• Støtte til tilpasning av timeplan avvikles 
• Veiledning og støtte til gjennomføring av digitale arrangementer avvikles 
• Støtte til planlegging av studiestart avvikles, støtte til gjennomføring reduseres 

 
Oppgaver som overføres til forelesere 

• Ansvar for koordinering og fordeling av obligatoriske oppgaver. 
o Ansvar for håndtering av egenmeldinger med tilhørende registrering av 

utsettelse i Canvas.  
o Organisere obligretting.  
o Organisering av spesielle ordninger, f.eks. muntlig oblig. 

• Kontaktpunkt for gruppelærere i emner man underviser. Det vil si ansvar for 
oppfølging av administrative spørsmål fra gruppelærerne. 

• Ansvar for ansettelse av gruppelærere for kommende semestre. 
• Ansvar for kvalitetssikring av innhold og oversendelse av pensumliste til bibliotek 

innen gitte frister. 
• Oppfølging og gjennomføring av emneevalueringer, inkludert kommunikasjon med 

fagutvalget og utsending via Fagpersonweb. 
• Arrangere muntlig eksamen; bestemme dag, bestille rom, hente ut kandidatliste, 

sette opp kandidattidspunktliste.  
 
Oppgaver som overføres til veiledere 

• Veiledere for master- og PhD-studenter må i større grad følge opp sine egne 
studenter og må forvente å veilede dem i spørsmål om oppbygging og tilpasning av 
studiet. 

• Følge opp endringer i utdanningsplan i samarbeid med programleder. 
 
Hva skjer videre? 

• For ansatte-sider vil bli bedre og mer oversiktlig organisert 
• Vil inneholde årshjul, oppskrifter og praktiske veiledninger/instrukser for aktuelle 

oppgaver. 
• Unngå å be studieadministrasjonen om å gjøre oppgaver man selv kan gjøre 
• Studentveiledning prioriteres 
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Oppgaver som overføres til programledere, bachelor 

• Planlegging og gjennomføring av studiestart 
 
Oppgaver som overføres til programledere, master 

• Planlegge og gjennomføre informasjonsmøter for masterstudier 
• Oppstartmøte ved studiestart 

   
Oppgaver som overføres til undervisningsledere 

• Kvalitetssikring av emnesider som har vært gjennom EpN før de publiseres. 
• Ansvar for organisering av eksamenssensur i de store begynneremnene. 

 


